
証明書の申し込み方法

各種証明書の発行申請は、「窓口」または「郵送」でのお申し込みに限ります。

電話・FAX・メールによるお申し込みはお受けできませんのでご了承ください。

即日発行はできません。申請書受領後５日ほど要します。日数に余裕をもって申請してください。

（１）窓口での申し込み　（受け取りは、「郵送」または「窓口」のどちらかを選んでください。）

【受付窓口】

大津赤十字看護専門学校 　　平日　９：００～１６：３０（年末年始、祝日を除く）

【持参していただくもの】

【証明書の受け取りについて】

●窓口で受け取る場合は、再度本人確認ができる身分証を持参してください。

　※代理人による申し込み、受け取りの場合は、下記３点をご用意ください。（窓口対応のみ）

　　１．委任状（本人署名のあるもの）

　　２．申請される「本人」の身分証明（運転免許証、パスポート、健康保険証など）のコピー

　　３．「代理人」の身分証明（運転免許証、パスポート、健康保険証など）

●郵送で受け取る場合は、申請から一週間経っても証明書が届かない場合は念のためご連絡ください。

４．身分証

　　（本人確認のため）

免許証、パスポート、健康保険証などのコピー

　注意）「健康保険証」のコピーを提出の際は、次に該当する箇所を黒のサイン

　　　   　ペン等で塗りつぶして提出してください。

　　　　「被保険者記号・番号」「保険者番号」「二次元コード」

１．証明書発行申請書 先に記入して持参していただくことをおすすめします。

窓口でもご記入いただけます。

２．発行手数料 希望通数×５００円（各種証明書１通、５００円）

　※おつりの無いようご用意ください

　※申し込みの際、特に希望の無い限り全ての証明書は１つの封筒にまとめて

　　入れ厳封した状態で発行します。複数の封筒への分割をご希望される場合、

　　その旨お書き添えください。

　※1つの封筒にまとめても、証明書ごとに発行手数料がかかります。

３．返信用封筒

　　または、

　　レターパック

郵送での受け取りを希望される方のみ

角形２号封筒に切手を貼付け、住所、氏名を記入してください。

　※証明書１通約２０gです。

　※速達を希望される方は、切手を加算してください。

　※安全のため追跡をご希望される方は「レターパック」をご利用ください。



（２）郵送による申し込み

【申込先】

〒520-0035　滋賀県大津市小関町5-23

大津赤十字看護専門学校　　 ※〈証明書発行申請書在中〉と朱書きしてください。

【送付していただくもの】

３．返信用封筒

　　または、

　　レターパック

窓口での受け取りを希望される方は不要です。

角形２号封筒に切手を貼付け、住所、氏名を記入してください。

　※証明書１通約20gです。

　※速達を希望される方は、切手を加算してください。

　※安全のため追跡をご希望される方は「レターパック」をご利用ください。

　※申請から一週間経っても証明書が届かない場合は念のためご連絡ください。

４．身分証 免許証、パスポート、健康保険証などのコピー

　注意）「健康保険証」のコピーを提出の際は、次に該当する箇所を黒のサイン

　　　   　ペン等で塗りつぶして提出してください。

　　　　「被保険者記号・番号」「保険者番号」「二次元コード」

５．証明書の指定様式 証明書の様式を指定されている場合は、そちらも同封してください。

１．証明書発行申請書 プリントアウトの上、必要事項をご記入ください。

PDFが利用できない場合は、以下の項目を記入した用紙をお送りください。

　・氏　　名（ふりがな、改姓されている方は旧姓も記入してください）

　・生年月日

　・卒業年月

　・住　　所

　・電話番号（確実に連絡の取れる電話番号）

　・証明書の種類と通数

　・使用目的（提出先）

　・希望日（いつまでに必要か）※ご希望に添えない場合はご連絡いたします。

２．発行手数料 希望通数×５００円（各種証明書１通、５００円）

　※郵便局の定額小為替に限ります。何も記入せず同封してください。

　※申し込みの際、特に希望の無い限り全ての証明書は１つの封筒にまとめて

　　入れ厳封した状態で発行します。複数の封筒への分割をご希望される場合、

　　その旨お書き添えください。

　※1つの封筒にまとめても、証明書ごとに発行手数料がかかります。


